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Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan 1997 yilindan beri diizenlenen, Bursa 250 Biiyiik
Firma Arastirmasi (ilk 250) anketini doldurmadan ©nce asagidaki yonergeyi dikkatle
okumaniz tavsiye edilir.

isletmenizin ilk 250 anketine katilmasi icin asagidaki asamalarin tamamlanmasi gerekmektedir.
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4. lletisim ve Destek

1. Sisteme Giris

— Anket sistemine giris yapabilmek i¢in, http://www.ilk250.0org.tr/ adresinde yer alan “Ankete
Basla” baglantisina tiklayiniz.

— Agilan sayfada “Kurum No” ve “Sifre” bilgilerinizi girerek GIRiS YAP butonuna tiklayiniz.

— Buislem sonucunda “Kurum Kodu veya Sifre hatali” agiklamasiyla karsilastiysaniz girdiginiz
bilgileri kontrol ediniz.

— Sifrenizi unuttuysaniz ilk250@btso.org.tr adresinden veya (0224) 275 17 55-52-53-58-54
numaralarindan iletisime geginiz.

— Bursa Ticaret ve Sanayi Odasl tarafindan isletmelere her yil e-posta ve posta yoluyla “Kurum
No” ve “Sifre” iletilir.

Anket giris bilgileriniz tarafiniza ulasmadiysa:

—  Giris sayfasinda yer alan SIFRE AL baglantisina tiklayiniz.

— Acilan Basvuru ekraninda yer alan Ad Soyad, Cep Telefonu, E-Posta, Firma Unvani ve Vergi
Numarasi bilgilerini doldurunuz ve Bagvur baglantisina tiklayiniz.
Veya
Ad Soyad, Cep Telefonu, E-Posta, Firma Unvani ve Vergi Numarasi bilgilerini ve isletmenize
ait Vergi Levhasi dosyasini ekleyerek ilk250@btso.org.tr mail adresine sifre alma talebinizi
belirten bir mail gdnderiniz.
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2. Anketin Doldurulmasi

—  Sisteme giris yaptiktan sonra “Bursa ilk 250 Biiyiik Firma Anket Formunun Doldurulmasina
iliskin Agiklamalar” sayfasina yénlendirileceksiniz.

— Bu sayfadaki 6nemli agiklamalari dikkatle okuduktan sonra Onayla ve Devam Et baglantisina
tiklayiniz.

2.1. Kurumlar Vergisi Beyannamesi XML ve PDF Dosyasi Yiikleme
— Acilan sayfada zorunlu dosya yiiklenmesi gereken 2 adim bulunmaktadir.

Adim 1: XML Dosya Yiikle

— Isletmenize ait glincel olan ve ilgili arastirma yilina ait olan Kurumlar Vergisi Beyannamesinin
xml dosya halini Dosya Seg baglantisina tiklayarak seciniz ve Dosya Yiikle baglantisina
tiklayarak xml dosyanizi sisteme yiikleyiniz.

— Yuklediginiz xml dosyasinin yili ilgili arastirma yilindan farkli ise bir uyari mesaji alacaksiniz.
Dosyanizi kontrol ediniz ve dogru dosyayi ayni adimlari uygulayarak sisteme yikleyiniz.

— Dogru xml dosyasini bilgisayarinizda bulmak igin BILGISAYARIM / C / E-BEYANNAME
KLASORU / BDP adimlarini izleyiniz.

— Yiiklenen XML dosyasinin giincel ve dogru oldugunun kontrol edilmesi ve bu konuda
sorumluluk tamamen anket sahibi isletmeye aittir. Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi, bu
konuda herhangi bir sorumluluk kabul etmemektedir.

Adim 2: PDF Dosya Yiikle

— lisletmenize ait giincel olan ve ilgili arastirma yilina ait olan Kurumlar Vergisi Beyannamesinin
pdf dosya halini Dosya Seg baglantisina tiklayarak seciniz ve Dosya Yiikle baglantisina
tiklayarak pdf dosyanizi sisteme yikleyiniz.

— Isletmenize ait glincel olan ve ilgili arastirma yilina ait olan Kurumlar Vergisi Beyannamesinin
Tahakkuk Fisi pdf dosya halini Dosya Se¢ baglantisina tiklayarak seciniz ve Dosya Yiikle
baglantisina tiklayarak pdf dosyanizi sisteme yikleyiniz.

— Dosya yikleme islemleriniz basari ile tamamlamadiktan sonra ANKETE DEVAM ET
baglantisina tiklayiniz.

2.2. Ozel Hesap Dénemi

—  Egerisletmeniz Ozel Hesap Dénemine tabi ise ilk250@btso.org.tr adresinden veya (0224) 275
17 55-52-53-58-54 numaralarindan iletisime geciniz ve durumunuzu belirtiniz.

— Ozel Hesap Doneminde olan isletmeler icin sistem xml yiikleme adimini atlayacaktir. Bu
durumda, Adim 2: PDF Dosya Yiikle adimina gececeksiniz.

— Isletmenize ait glincel olan ve ilgili arastirma yilina ait olan YMM Onayh Gelir Tablosu pdf
dosya halini Dosya Seg baglantisina tiklayarak seginiz ve Dosya Yiikle baglantisina tiklayarak
pdf dosyanizi sisteme yiikleyiniz.

— Isletmenize ait giincel olan ve ilgili arastirma yilina ait olan YMM Onayh Bilango pdf dosya
halini Dosya Se¢ baglantisina tiklayarak seciniz ve Dosya Yiikle baglantisina tiklayarak pdf

dosyanizi sisteme yiikleyiniz.
— Dosya yiikleme islemleriniz basari ile tamamlamadiktan sonra ANKETE DEVAM ET
baglantisina tiklayiniz.
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2.3. Boliim 1: Anket Formunu Dolduran Kisi Bilgileri

— Anket formunu dolduran kisinin Adi Soyadi, Telefon ve E-Posta adresini eksiksiz bir sekilde
doldurunuz. Bu bilgiler, olusabilecek karisiklklari 6nlemek ve degerlendirme sirecini
hizlandirmak igin gereklidir.

2.4. Bolim 2: isletme Bilgileri

—  Eski Unvan: ilgili arastirma yilinda isletmenizin unvan veya nevi degisikligi oldu ise (unvan
veya Ltd. veya A.S. gibi bir degisiklik) bu alani doldurunuz.

— Yénetim Kurulu Baskani, Genel Midiir, Yonetim Kurulu Bagkani/Asistani Cep Telefonu ve
Y6netim Kurulu Baskani/Asistani E-Posta adresi bilgilerini dogru girdiginizden emin olunuz.
250 Biiyiik Firma listesine girmeniz durumunda veya Ekonomiye Deger Katanlar Odiil Téreni
vb. etkinliklerde iletisim siirecini hizlandirmak icin gereklidir.

2.5. Boliim 3: isletmenin Sermaye Dagilimi

— Isletmenize ait sermaye dagiliminda “Kamu Payi”, “Yerli Ozel Sermaye Pay” ve “Yabanci
Sermaye Pay!” toplamlarinin 100’e esit olmasi gerekmektedir.

—  Yabanci Sermaye Payiniz var ise Yabanci Sermaye Ulkesi kismina yabanci sermayenizin ait
oldugu ilke adini yazmaniz gerekmektedir.

2.6. Boliim 4: isletmenin Ekonomik Bilgileri

— Yuklemis oldugunuz xml dosyasi sonrasi Kurumlar Vergisi Beyannamenizde yer alan tim
alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur. Bilgilerinizin dogrulugunu kontrol
ediniz.

— Yiiklenen XML dosyasinin giincel ve dogru oldugunun kontrol edilmesi ve bu konuda
sorumluluk tamamen anket sahibi isletmeye aittir. Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi, bu
konuda herhangi bir sorumluluk kabul etmemektedir.

— Baazi bilgilerin Kurumlar Vergisi Beyannamesinde yer almamasi sebebiyle manuel olarak
tarafinizca doldurulmasi gerekmektedir. Bu bilgiler asagida siralanmistir:

— 5-Uretimden Net Satislar (Uretimden Net Satislar tutariniz Net Satislar tutarinizi
asamaz. Sadece (iretilen mallarin satisi yapiliyor ve perakende baska bir satisiniz
bulunmuyorsa, iiretimden satislar ve net satislar tutarlari ayni olabilmektedir.)

—  7-ihracatimzin FOB USD ($) Degeri (fhracatiniza ait girmis oldugunuz S tutari
lizerinden sistem otomatik olarak kur kontrolii yapacaktir. Kontrol sonucunuz, ilgili
yila ait olan kur araligi disinda ¢itkmasi durumunda agiklama se¢cmeniz gerekmektedir.
Uygun olan segenedi isaretleyiniz.)

— 8- Odenen (nakdi ve ayni) Briit Maas ve Ucretler (ilgili yil mizaninizdaki
720,730,740,760 ve 770 hesaplarda yer alan personel giderlerinin bir yillik toplam
tutaridir. Her tiirlii nakdi ve ayni édemeler ile (icretler (izerinden hesapladiginiz sosyal
giivenlik primleri déhil edilmelidir.)

—  8a-isletmenizde ilgili Y1l icindeki Maas ve Ucretli Calisanlarinizin Ortalama Sayisi
(Kurumlar Vergisi Beyannamesi dipnotlarinda yer alan ¢alisan sayisi ile tutarli
olmalidir.)

—  9- isletmenizin Faaliyetlerine iliskin Kullandiginiz Tiim Krediler igin ilgili Yila Ait
Odenen Faizler Toplami (Mizaninizdaki 780 hesap borg tutari ile iiretim ve yatirim
maliyetine ilave edilen faiz giderlerinin toplam tutaridir. isletmenizin iiretim, yatirm
ve menkul kiymet ihracglari icin 6dedidi faizlerdir. Varsa kullanilan yabanci para
cinsinden 6denen faizler toplama ddhil edilecektir. Yatirim ve liretim maliyetine
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eklenen faizler toplama déhil edilmeyecektir. Kur farklarindan kaynaklanan giderler
ddhil edilmemelidir. Xml’den ¢ekilen degerden farkli bir deger girmek istemeniz
durumunda [JRakamlar Farkl secenedini isaretlemeniz gerekmektedir.)

—  10- Faaliyetinizle ilgili Odenen Kiralar Toplamui (isletmenin faaliyeti ile ilgili bina,
biiro, fabrika, yazihane, depo, arsa, arazi ve makinelere 6denen bedelleri kapsar. Kira
gideriniz olmamasi durumunda ilgili tutar kismina 0 yazilarak [JKira Gideri Yok
secenegdini isaretlemeniz gerekmektedir.)

— 11b- Amortisman giderleri ve itfa ve tiikenme paylar toplam tutariniz. (Kurumlar
Vergisi Beyannamesinde dip notlarda yer alan amortisman ve tiikenme paylari
hesabi toplam tutaridir. Birikmis Amortisman Tutariniz mevcut ise ilgili soruya 0°dan
farkh bir deger girmeniz gerekmektedir.)

2.7. Boliim 5: Anket Bilgileri

— 250 Buyuk Firma Listesinde yer almaniz durumunda, kamuoyu ile paylasilacak olan anket
sonuglarinda, isletme bilgilerinizden yayimlanmasini istemediginiz alanlari 16. Soruda
belirtmeniz gerekmektedir.

— ilgili soruda belirtilmeyen tiim alanlar web sitesi ve kitapta agcik bir sekilde kamuoyu ile
paylasilacaktir.

— Ek olarak yayimlanmasini istemediginiz alanlar olmasi durumunda 17. Soruda belirtiniz.

— Kaydet ve Devam Et baglantisina tiklayiniz.

— Anketinizin son hali agilan sayfada sunulmaktadir. Dikkatlice kontrol ediniz.

— En altta yer alan “[J Ankette yer alan tiim bilgi ve belgelerin dogrulugunu kabul ediyorum.
Secenegini isaretleyerek Anketi Bitir baglantisina tiklayiniz.

— Buasamadan sonra eszamanli olarak anketiniz e-posta lizerinden iletilecektir ve anketiniz
tizerinde herhangi bir degisiklik yapma hakkiniz bulunmayacaktir.

— Anketiniz izerinde, belirlenen zaman dilimi icerisinde degisiklik yapmak istiyorsaniz “Kaydet
ve Kapat” baglantisina tiklayiniz.

— Kaydet ve Kapat baglantisi ile anketini kapatan kullanicilarin, anket i¢in belirlenen siire
icerisinde anketine tekrar giris yaparak degisiklik yapma hakki bulunmaktadir ve en son
Anketi Bitir baglantisina tiklayarak anketini tamamlamasi gerekmektedir. Aksi halde anketi
degerlendirmeye alinmayacaktir.

— Anket sonuglari kamuoyu ile paylasildiktan sonra verilerin agik/kapali olma durumu
degistiriimeyecektir. Bu sebeple, kapali anket verilerini isaretledikten sonra anketinizi
tamamlamadan once yoneticileriniz ile mutabik kalarak anket formunu tamamlayiniz.

— Ankette yer alan tiim bilgilerin sorumlulugu isletmeye aittir. Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi,
bu konuda herhangi bir sorumluluk kabul etmemektedir.

n

3. Kontrol ve Diizeltmelerin Yapilmasi

— Anket formuna girilen bilgilerin tamami Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi uzmanlari tarafindan
kontrol edilmektedir. Tutarsizlik halinde, isletme ile iletisime gecilecek ve gerekli
diizeltmeler anket lizerinde gergeklestirilecektir.

— Kontrol asamasinda, isletmenizin yillik Kurumlar Vergisi Beyannamesi kapsaminda YMM
Onayh Gelir Tablosu ve Bilanco verileri kullanilmaktadir. Bilango veya gelir tablonuzda birebir
yer almayan bilgilerde kurulusunuzun beyani esas alinmakta, ancak bilanco ve gelir tablonuz
kullanilarak verilerinizin tutarliigi kontrol edilmektedir.
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4. iletisim ve Destek
— Bursa 250 Blyuk Firma Arastirmasi hakkinda bilgi almak igin asagida verilmis bilgiler
Uzerinden Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi ile iletisime gegebilirsiniz.
— E-Posta: ilk250@btso.org.tr
— Telefon: (0224) 275 17 55-52—-53-58-54 (Calisma Saatleri: Hafta icin 08:30 — 17:30)
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